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Notarin Antje Marschall, 01877 Bischofswerda, Süßmilchstraße 6 
E-Mail: info@notarin-marschall.de 
Tel: 03594 / 777480  

 
GmbH - Geschäftsanteilsübertragung (Beurkundungsauftrag) 

 
1. GmbH 
 

Firma    

Sitz   

Geschäftsanschrift    

Ansprechpartner 
Name, Vorname,  
Telefon, E-Mail 

 

Registergericht  

HRB-Nr.  

 

2. Persönliche Daten der Beteiligten  
(wenn möglich: Beifügung einer Personalausweiskopie) 
 

 1. Veräußerer 2. Veräußerer 

Name   

Vorname   

Geburtsname   

Geburtsdatum   

Postanschrift   

Telefon   

E-Mail-Adresse   

Staatsangehörigkeit   

Familienstand 
□ ledig □ verh. □ gesch. 
□ verw. 

□ ledig □ verh. □ gesch. 
□ verw. 

falls verh., Güterstand 
□ gesetzlich (ohne Ehevertrag) 
□ Gütertrennung 
□ Gütergemeinschaft (selten) 

□ gesetzlich (ohne Ehevetrag) 
□ Gütertrennung 
□ Gütergemeinschaft (selten) 

Angaben nur erforderlich, falls ausländische Staatsangehörigkeit 
Datum der Eheschließung:……………….   Ort der Eheschließung:…………………….…….……….. 
Erster ehelicher Wohnsitz:……………… 

Steuer-Ident-Nr.    

Bankverbindung (für Kaufpreisgutschrift) 

Kontoinhaber   

Name & Sitz der Bank   

IBAN   
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 1. Erwerber 2. Erwerber 

Name   

Vorname   

Geburtsname   

Geburtsdatum   

Postanschrift   

Telefon   

E-Mail-Adresse   

Staatsangehörigkeit   

Familienstand 
□ ledig □ verh. □ gesch.  
□ verw. 

□ ledig □ verh. □ gesch.  
□ verw. 

falls verh., Güterstand 
□ gesetzlich (ohne Ehevertrag) 
□ Gütertrennung 
□ Gütergemeinschaft (selten) 

□ gesetzlich (ohne Ehevetrag) 
□ Gütertrennung 
□ Gütergemeinschaft (selten) 

Angaben nur erforderlich, falls ausländische Staatsangehörigkeit 
Datum der Eheschließung:……………….    Ort der Eheschließung:…………………….…….……….. 
Erster ehelicher Wohnsitz:……………… 

Steuer-Ident-Nr. 
(11-stellig) 

  

evtl. Verwandtschaftsver-
hältnis zum Verkäufer 

  

 

3. Grundesitz im Gesellschaftsvermögen vorhanden: 
□ nein     □ ja (Bitte Grundbuchauszug, wenn vorhanden, beifügen) 
 

Grundbuch von Blatt: 

Gemarkung Flurstücke: Größe: 

Anschrift 
 

 

 

4. Geschäftsanteile  
 

Laufende Nummer   

Nennbetrag   

Stamkapital eingezahlt 
□ voll  
□ hälftig  

□ voll  
□ hälftig  

Anteil erhält 
 

□ Erwerber 1  
□ Erwerber 2 

□ Erwerber 1  
□ Erwerber 2 

Ggf. Teilung der Anteile  

□ nein 
□ ja, wie folgt 
 
 

□ nein 
□ ja, wie folgt 
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Wirksamkeit der  
Abtretung 

□ sofort  
□ am ………………… 
□ aufschiebend bedingt auf Zahlung des Kaufpreises 

wirtschaftlicher  
Übergang 

□ sofort   
□ am ………………… 
□ aufschiebend bedingt auf Zahlung des Kaufpreises 

Sonstige Informationen 
für die Notarin: 

 

 
5. Gegenleistung  
□ nein     □ ja 
 

 Kaufpreis Anteil Nr. ……. Kaufpreis Anteil Nr. ……. 

Höhe   

Fälligkeit   

Sonstiges   

 

6. Änderung der Geschäftsführung  
 

Soll die alte Geschäfts-
führung abberufen wer-
den? 

□ nein 
□ ja, ggf. wer …….…….…….…….…….…….……. 

Soll ein neuer Geschäfts-
führer bestellt werden? 

□ nein 
□ ja …….…….…….…….…….…….……. 
       …….…….…….…….…….…….……. 

 

7. Änderung der Satzung  
 

Soll die Satzung geän-
dert werden? 

□ nein 
□ ja  
   Beschreibung der Änderung/en: 
 
 
 
 
 

 

7. Sonstige Informationen für die Notarin: 
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8. Hinweise:

● Bitte legen Sie zur Vorbereitung die folgenden Unterlagen bzw. Angaben vor:
● Gesellschaftsvertrag, sofern nicht im elektronischen Handelsregister abrufbar
● Gesellschafterliste, sofern nicht im elektronischen Handelsregister abrufbar
● letzte Bilanz (Kopie)
● Eigentümer - und Kontrollstruktur (Download siehe Webseite)

● Zur Beurkundung müssen alle Beteiligten, einen gültigen Personalausweis oder Reisepass
mitbringen. Sind Namensänderungen (etwa durch Heirat) hierin nicht vermerkt, ist vor der Be-
urkundung ein aktueller, ggf. vorläufiger, Ausweis zu beantragen.

● Fertigt die Notarin auftragsgemäß den Entwurf eines Vertrages, so fallen hierfür Gebühren an,
auch wenn später keine Beurkundung erfolgt. Auch für eine Beratung, auf die keine Beurkun-
dung folgt, fallen die gesetzlichen Gebühren an.

● Vereinbaren Sie den Beurkundungstermin, den Sie bitte auch mit den weiteren Beteiligten ab-
stimmen wollen, telefonisch mit dem Büro. Bitte haben Sie dafür Verständnis, dass die
Vergabe von Beurkundungsterminen grds. erst nach Rücksendung des vollständig ausgefüll-
ten Fragebogens und Entwurfsversendung möglich ist.

Die Notarin wird beauftragt, den Entwurf der notariellen Urkunde zu fertigen und zu übersenden 
an: 
□ GmbH ◊ per Post ◊ per E-Mail
□ den Veräußerer ◊ per Post ◊ per E-Mail
□ den Erwerber……. ◊ per Post ◊ per E-Mail
□ …...…………… ◊ per Post ◊ per E-Mail
□ …...…………… ◊ per Post ◊ per E-Mail

Die Richtigkeit der vorstehend gemachten Angaben wird versichert. 

Ort, Datum 

.................................................................................. 
Unterschrift/en Auftraggeber 
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